
屏東縣工業會      

 指導單位：經濟部中小及新創企業署                                                  

 主辦單位：屏東縣工業會                                                           

 上課時間     :115 年 5 月 8 日(星期五) 上午 9:30~16:30 (共 6 小時)                       

 上課地點：屏東縣工業會（屏東市自由路 736 之 1 號 4 樓）                    報名 QR 

 報名方式     ：請於4月30日前傳真08-7320242或E-mail:ptia@ms46.hinet.net(名額有限，額滿為止) 

 完全免費:經費由中小企業發展基金補助(提供講義、便當及茶水，煩請自備環保杯) 

 洽詢電話:08-7320711  鍾小姐/宋小姐   LINE  ID：087320711 

    【注意事項】若報名因故不能出席，煩請於 3天前來電告知。 
 

----------------------------煩請填妥資料並剪下回傳---------------------------------- 

報 名 表 

 

超前佈署的總務管理關鍵指南講習會 

 課程目的: 

    總務同仁(主管)當前面臨企業內部貫徹目標達成使命的挑戰，自當因勢利導，慎重檢視總務

單位優劣勢分析相較不足之處並強化培訓以為因應。為協助企業培訓同仁(主管) 挺過風雨的韌

性，特邀請業界知名講師將總務目標與績效結合後勤同仁(主管)的表現是否稱職和領導團隊是否

具有執行力。開辦本課程的目的在於協助同仁(主管)有系統地調整後勤制度使其運作效率最佳

化，並融入淨零碳排等總務時事議題，期藉此提升總務同仁(主管) 的與時俱進的服務方程式，

經由淬鍊厚植實力，抵抗外在環境變化。 

 課程內容: 

     一、總務工作權責與功能   二、總務 SWOT 分析         

     三、供應商開發與管理     四、採購策略之類型與運作       

     五、績效管理             六、總務 ESG     七、總務行政管理  

講  師: 張耀勝 老師  

        現職:國內前二十大企業處長及大學兼任講師 

         著作(文章)：從日本地震災害談供應中斷風險管理、料漲+工漲！漲不停！  

 上課對象: 總務人員、行政、儲備幹部、企業經營者及對本課程有興趣者 

課程名稱 超前佈署的總務管理關鍵指南 上課日期 115年5月8日 

姓    名 職(務)稱 葷食 素食 姓   名 職(務)稱 葷食 素食 

        

        

公司名稱  負責人  聯絡人  

統一編號  電  話  傳  真  

公司地址  E-mail  

 


